ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JANGADA/MT

DECRETO N°. 14
De 27 de MAIO de 2.010

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JANGADA —
ESTADO DE MATO GROSSO, o Sr. VALDECIR KEMER no uso de suas atribuigoes
legais,

Considerando os critérios adotados pelo
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso para a implantagdao do
Sistema de Controle Interno pela Resolugao 01/2007:

Considerando o que disposto na Lei 454/2007
que cria e regula o Sistema de Controle Interno no ambito do Municipio de Jangada
- MT;

Considerando ainda a Portaria de n°. 042/2009
que nomeia pessoa responsavel pelo Controle Interno Municipal,

Faz saber que decreta a seguinte Norma de Controle Interno:

NORMA INTERNA DE N°. 09/2010
OBJETO: PADRONIZAR O TRANSPORTE ESCOLAR DO MUNICIPIO:
SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA DE EDUCAGAO.

DOS OBJETIVOS:

1 — uniformizar o transporte escolar, padronizando o itinerario municipal dos veiculos
e passageiros;

2 - O transporte escolar é um servico de transporte coletivo com a funcao de
transportar estudantes matriculados na rede municipal de educacao infantil e ensino
fundamental, de suas casas as escolas e vice-versa. Entretanto, a Administracéo
publica deve tomar certos cuidados para garantir a seguranca e o bem-estar dos
usuarios.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JANGADA/MT

BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

1 - RESOLUGAO n°. 02/2003 “Dispde sobre a fiscalizagao do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso, estabelecida na Lej Complementar n°. 01, de 04 de Maio de
2000";

cargo, emprego ou funcao na administragao publica direta, indireta ou fundacional
das outras providéncias:

3 - Resolugao 01/2007, que aprova "Guia de implantacdo do Sistema de Controle
Interno na Administragdo Publica” estabelece Prazos e da outras providéncias;

4 - Lei 9.503/97 (Cédigo de Transito Nacional)

DAS UNIDADES EXECUTORAS:

1 - As Unidades Executoras dessa Instrugdo Normativa, sdo todas as Secretarias,
Departamentos, Setores, Segao, vinculados ao Sistema de Transporte, na qual, tera
as seguintes atribuigées, entre outras que se fizerem necessarias nos termos legais:

a) Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrucao Normativa,
quanto ao fornecimento de informacgées e a participagdo no processo de
atualizagées;

b) Alertar a unidade responsavel pela Instrugcao Normativa sobre alteragoes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando as sua
otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

c) Manter a Instrugdo Normativa a disposi¢do de todos os funcionarios da
unidade e da Prefeitura Municipal, velando pelo fiel cumprimento da mesma:
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JANGADA/MT

d) Cumprir fielmente as determinagées da Instrugao Normativa, em especial

quanto aos procedimentos na geracao de documentos, dados e
informagées;

e) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade:

f) Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia do
exercicio de suas fungoes e pertinentes a assuntos sob a sua fiscalizacéo,
utilizando-os exclusivamente para a elaboracdo de relatérios ou para
expedicao de recomendacgées.

DOS PROCEDIMENTOS

1) Definir as rotas de trafego dos veiculos escolares da frota propria e
contratados, em articulagdo com as diregbes das escolas em relagado as
matriculas;

2) Fiscalizar a qualidade dos servicos contratados e o estado de
conservacao dos veiculos utilizados no transporte escolar, emitindo
relatérios mensais de controle;

3) Emitir boletins sobre possiveis ocorréncias ou iregularidades praticadas
por transportadores escolares contratados ou proprios:

4) No caso de BO envolvendo alunos, deve ser dada imediata ciéncia aos
pais, diretor da escola e secretario de educacao;

5) Caso envolva motoristas, deve ser anexada copia do BO & pasta
funcional ou contrato, conforme o caso, seguida da carta de adverténcia se
comprovada a responsabilidade pela ocorréncia ou irregularidade;

6) Elaborar cartazes e informativos sobre regras e normas do transporte
escolar, afixando-os nas escolas e nos veiculos;

7) Realizar viagens periddicas quinzenais, sem aviso prévio, nos Onibus
escolares, observando o comportamento dos alunos e motoristas, condicées
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ESTADO DE mATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JANGADA/MT

de trafego do veiculo e Cumprimento das normas descritas nesta Instrugéo
Normativa, emitindo ao final relatério de controle e avaliacao.

8) O chefe responsavel pelo setor devera estar conectado em tempo
integral, pessoalmente ou por delegacgio, via telefone fixo ou celular,

10) Nos casos de faltas de motoristas oy veiculos contratados, utilizar de

todos os meios legais e possiveis para nao deixar os alunos sem
recolhimento:;

13) Nas manutengdes corretivas das estradas, solicitar urgéncia na
recuperacgao;

14) Os veiculos especialmente destinados 3 conducgéao coletiva de escolares
somente poderao circular nas vias com autorizagdo emitida pelo Secretario
de Educagéo ou Prefeito Municipal, exigindo-se para tanto:

a) Estar em dias com as taxas e impostos do veiculo;

b) Registro como veiculo de passageiros:

¢) Inspecdo semestral para verificacdo dos equipamentos obrigatérios

e de seguranca;

argura, a meia altura, em toda a extensio das partes laterais e
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JANGADA/MT

traseira da carroceria. Deve ter o nome "escolar", em preto, sendo

que, em caso de veiculo na cor amarela, as cores aqui indicadas
devem ser invertidas:

e) Equipamento registrador instantaneo inalteravel de velocidade e
tempo;

f) Lanternas de |uz branca, fosca ou amarela dispostas nas
extremidades da parte Superior dianteira e lanternas de |uz vermelha
dispostas na extremidade Superior da parte traseira:

g) Cintos de Séguranca em numero igual § lotagao.

PROCESSO ADMINISTRATIVO

1) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauragdo de Processo Administrativo para apuragao da
responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas instituidas:;

2) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
também objeto de infragdo passivel de Improbidade Administrativa de
acordo com a lei Federal n°. 8.429, de 2 de junho de 1992;

3) Instaurado o processo administrativo, sua conclusao se dara no prazo de
60 (Sessenta) dias podendo ser prorrogado por mais 30 (Trinta ) dias:

4) O processo administrativo sera desenvolvido por comissio designada

pelo chefe do poder executivo, assegurado aos envolvidos 0 contraditorio e
a ampla defesa;

5) Os fatos apurados pela comissdo serio objetos de registro claro em
relatorio e encaminhamento a controladoria municipal para emissio de
parecer e conhecimento ao chefe de poder correspondente com indicacao
das medidas adotadas ou a adotar para prevenir novas falhas, ou se for o
caso, indicagdo das medidas punitivas cabiveis aos responsaveis, na forma
do estatuto dos servidores:

6) O chefe de poder executivo decidira no prazo de 30 (trinta) dias, a
aplicagdo das penalidades indicadas no processo.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE JANGADA/MT

DAS DISPOSICOES FINAIS:

1) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderido ser
obtidos junto & controladoria municipal que, por sua vez, através de
procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira
a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da
estrutura organizacional.

2) Esta instrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacgao.

Jangada — Mato Grosso, 26 de Maio de 2.010.

ROKE 'ANA
PREFEITG MUNICIPAL CONTROLADOR
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